	企業名・応募職種
	○△株式会社　・　一般事務

	求人媒体（何で求人を見たか）
	ハローワーク

	応募日
	平成28年○月○日

	人事担当者名
	人事課　課長　○○様

	提出した書類
	履歴書　・　職務経歴書

	記載した自己PR内容
	前職の営業では、製品説明の際、製品購入時とリース時を比較して「電気代〇％削減が可能」と具体的なメリットを伝え、価格設定の裁量幅が広い製品を気持ち良く、納得して買ってもらう努力を続けました。お客さまから「説明が分かりやすい」「安心して任せられる」と評価され、販売後も良いお付き合いができました。

	面接日
	平成28年○月○日

	面接で質問された内容
	①前職の退職理由
②当社を志望した理由は？
③仕事をする上で大切にしている事は何ですか？

	面接で答えた内容
	①営業職もやりがいを持って取り組んでいましたが、以前から興味の
あった○○業界でも自分の力を試したいと思い転職を決意しました。
②私の前職における○○といった経験を生かして、○○である御社で、○○として貢献していきたいと考え志望しました。
③私は○○を大切にしています。それは○○だからです。

	その他のテスト
	一般常識問題

	結果
	平成28年○月○日に書面にて通知予定　⇒　採用決定

	良かった点
	面接練習をしっかり行っていたので、しっかりと答える事が出来た

	改善が必要な点
	面接日当時、バスが遅れて予定よりもバタバタとしてしまったので、
余裕を持って行動すればよかった


就職活動ノート（記入例）
